
Comment puis-je mettre une indication d’absence du bureau du 20/07 jusqu’au 19/08 inclus sur mon 
PC ? Les clients continuent de nous envoyer des commandes qui ne seront plus lues durant cette 
période.  Merci de votre aide 
 
 
Ce n'est pas sur votre pc que cela doit être indiqué.  En choisissant de nous faire confiance pour 
l’hébergement de vos mails, vous avez la possibilité de configurer cela vous-même de la façon 
suivante : 
vous devez aller sur http://mail.votredomaine.be 
 

 
Si votre adresse mail est mon-nom@mon-domaine.com, 
Introduisez mon-nom dans le champ Username, et mon-domaine.com dans le champ domainename. 
Complétez le formulaire par votre mot de passe dans le champ Password puis cliquez sur « Login » 
 
PUIS : 

 

http://mail.votredomaine.be
mailto:mon-nom@mon-domaine.com


PUIS : 
 

 
A hauteur de la flèche n° 1, mettez l’indicateur su « Enable » pour activer le gestionnaire d’absence 
Ensuite, cochez la case à hauteur de la flèche 2 puis introduisez le texte que vous désirez envoyer en 
réponse à tout mail reçu. 
 
L’espace surligné en jaune permet de transférer le mail reçu vers un de vos collègues, par exemple. 
 
N’oubliez pas de désactiver tout cela à votre retour de vacances. 
 
 


