
Vous utilisez Office 2007 et les correspondants à qui vous envoyez vos documents se plaignent 
de ne pas pouvoir les lire.  C’est normal, Office 2007 utilise un nouveau format de fichier qui 
nécessite l’installation de filtres spéciaux sous Office 2003.  Pour faciliter la vie de vos 
correspondants, configurez chaque programme de votre suite Office 2007 de façon à ce qu’ils 
utilisent par défaut, le format de fichier des versions précédentes : 
 
 
En cliquant sur le bouton Office, 
 

 
 
Une fenêtre apparait au bas de laquelle il y a un bouton « Options» 
En cliquant sur ce bouton, on a ceci : 
 

 
Dans le cas de Excel, choisissez le format classeur Excel 97-2003 afin de garder la compatibilité 
avec les anciennes versions de Excel. 


